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@@9 Co quan phat hanh: Van phong Chinh phu

VAN PHONG CHINH PHU COQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 02/2025/TT-VPCP Ha Néingay 05 thdng 9 nam 2025

THONG TU
Huwéng din thue hién quy dinh vé Cong bao dién tir

Can cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt s6 64/2025/QH15
dwgc sira doi, bé sung béi Ludt sé 87/2025/QH15;

Cén cte Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01 thdng 4 ndm 2025 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé té chire, huéng dan thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt dugc siea doi, b6 sung béi
Nghi dinh s6 187/2025/NP-CP;

Cén cie Nghi dinh sé6 36/2025/ND-CP ngay 25 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Vén
phong Chinh phu,

Theo dé nghi cia Tong Gidm déc Cong Thong tin dién tir Chinh phii;

Bé truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu ban hanh Thong tw hudng
dan thuc hién quy dinh vé Céng bao dién tu.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Théng tu nay huéng din vé hinh thirc, thé thirc, k§ thuét trinh bay Cong
bao dién tir; giri, tiép nhan, dang vin ban trén Cong béo dién tir; phdi hop xit 1y
van ban c6 sai sét trong qua trinh tiép nhan vin ban, ding Céng bao dién ti;
quan ly, Iuu trit Cong béo dién tir va van ban giri dang Cong bao dién tur.

2. Dbi tugng ap dung

Thong tu nay ap dung di véi co quan dugce giao quan ly, xuat ban Cong
bao dién tir nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, Céng bao dién tir cé‘lp
tinh; co quan ban hanh van ban quy pham phép luét, van ban khac va co quan
sao luc Piéu udc quic té.

Piéu 2. Giai thich tir ngi

1. An phdm Céng béo dién tir 1a tap hop céc van ban theo quy dinh tai
Khoan 2 va Khoan 3 Diéu 7 ciia Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP da duoc sira dbi,
bo sung tai Khoan 3 Piéu 1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP dugc dang tai trén
Cong bao dién tir nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam déi véi cac vin ban
do co quan nha nudc, ngudi ¢ thim quyén & Trung uong ban hanh; dang tai



2

trén hé théng Cong bao dlen tu cap tinh dbi véi cac van ban do co quan nha
nude, ngudi c6 thim quyen & cép tinh, chinh quyén dia phuong ¢ don vi hanh
chinh - kinh té dic biét, cép xa ban hanh.

An pham Cong bdo di¢n tir duge luu vao tp tin dién tir ¢é dinh dang PDF
va duge ky s6 theo quy dinh cia phap ludt, cac dinh dang khac (.DOC, DOCX
XLS, .XLSX...) dugc dinh kém néu co. Trudng hop cé su khéc nhau vé noi
dung gifta cdc dinh dang van ban ding trén 4n phdm Céng bao dién tr thi st
dung dinh dang PDF lam cén ctr chinh thitc. An phdm Céng bao dién tir duoc
khai thac khong thu tién.

2. Cong bao dién tir nuéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1a kénh
cung cap céc 4n pham Cong bao dién tir do Vin phong Chinh phu quan ly va
dugc xudt ban trén mang internet cé tén mién chmh thic tai dia chi
congbao.chinhphu.vn. Vin phong Chinh phu giit ban quyén d6i véi Céng bdo
dién tir nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam.

3. Cong béo dién tir cap tinh la kénh cung cp cac 4n phdm Céng bao dién
tir do Van phong Uy ban nhan dan cdp tinh quan ly va dugc xuit ban trén mang
internet c6 tén mién chinh thl’rc tai dia chi congbao tentinh/thanhpho gov.vn.
Van phong Uy ban nhén dén c4p tinh git ban quyén ddi véi Cong bao dién tir
cép tinh.

Piéu 3. Hinh thire Cong bao dién tir

1. Phan dau Céng béo dién tir gdm:

Québc huy, Quéc hiéu, Tiéu ngir cua nudc Cong hoa xad hoi chi nghia Viét
Nam; chit CONG BAO (dbi véi Cong béo cAp tinh ghi tén tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong noi xuat ban), cu thé:

a) Quéc huy dugc trinh bay theo quy dinh va & phia trén ciing, bén trai;

b) Quéc higu 1a: “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” duoc
trinh bay phia trén cing, bén phai bing chir in hoa, phong chir Times New
Roman, kiéu chit dimg, ddm, mau do;

¢) Tiéu ngtr 1a: “DPdc 1ap - Tu do - Hanh phuc” dugc trinh bay lién phia
duéi Quéc hiéu, dat can déi véi dong Qudc hiéu bang chit in thuong, phdng chir
Times New Roman, kiéu chit dimng, dam mau do; chir cai dau cua céc cum tir

viét hoa, giua céc cum tir c6 gach ndi (- ) c6 cach chit; phia dudi cé duong ké
d6i theo chiéu ngang, mau dé, c6 d6 dai bang do dai cua dong Tiéu ngir;

d) Chit CONG BAO duoc trinh bay dit can dbi voi dong Quéc hiéu va
Tiéu ngit bang chit in hoa, phéng chit Times New Roman, kiéu chir dung, dam,
mau do; phia dudi c6 duong ke déi theo chiéu ngang, mau do, c¢6 do dai bang
chiéu rong phén néi dung clia an pham Cong bao dién tur;
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d) Péi voi Cong bao dién tir cap tinh: tén tinh, thanh ph6 truc thude Trung
uong noi xuat ban duoc trinh bay phia dudi chit Céng bdo, bén phai bang chif in
thuong, phéng chir Times New Roman, kiéu chit nghiéng, ddm, mau den.

2. Phan giira Cong bao dién tir gdm:
a) S6 4n pham Cong bdo dién tir duge trinh bay sét 18 bén trai, phia dudi

du'(mg ké doi bang chit in thuong, phong chir Times New Roman, ¢& chit 14,
kiéu chir ding, dam, mau den;

b) Ngay, thang, ndm clia s6 an pham Cong béo dién tir dugc trinh bay sat 1é
bén phai, ndm phia duéi duong ké doi bang chir in thudng, phong chir Times
New Roman, c& chir 14, kiéu chit dimg, dam, mau den;

c) Muc luc 1a danh sach vin ban duogc dang trén 4n phdm Cong bao dién tur
v6i s6 trang tuong img. Muc luc gobm “VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT”,
“VAN BAN KHAC” va “DIEU UGC QUOC TE” (néu c6)

- Chir MUC LUC dugc trinh bay bang chit in hoa, phong chir Times New
Roman, ¢ chit 26, kiéu chit ding, ddm, mau den, can gifta trang, phia dudi c6
duo'ng ké ngang, nét lién, c6 d6 dai bang 1/2 d6 dai cua dong chir Muc luc va dat
can doi so véi dong Muc luc.

- Céac dong chir “VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT”, “VAN BAN
KHAC” va “PIEU UGC QUOC TE” (néu c6) dugc trinh bay bang chit in hoa,
phong chit Times New Roman, ¢& chir 14, kiéu chit ding, dam, mau den, cin
gifra trang.

- Tén co quan ban hanh van ban dugc trinh bay bang chit in hoa, phong chir
Times New Roman c& chir 14, kiéu chit ding, mau den, can gitta trang; dbi véi
diéu udce qudc té thi khong ghi tén co quan ban hanh vin ban.

- Ngay, thdng, ndm ban hanh vin ban dugc viét diy du, duoc trinh bay
bang chir in thuong, phéng chir Times New Roman c& chit 14, kiéu chix dung,
mau den; cac s chi ngay, thang, nim dung chir sb A-rap, déi voi nhitng s6 chi
ngay nho6 hon 10 va thang 1, thing 2 phai ghi thém sé 0 & trude, gilra ngay,
thdng, ndm dung dau gach ngang (- )

- Tén loai, s6, ky hiéu, trich yéu noi dung, s6 trang dugc trinh bay bang chir
in thudng, phong chir Times New Roman, c& chit 14, kidu chit ding, mau den.

- Trudng hop van ban dai, duge ding trén nhiéu 4n phim Cong bao dlen tu
thi bd sung trong ngodc don cum tir “Pang tir Cong béo dién tir s6 ... dén sb .
ngay ... thang ... nam ...”, dugc trinh bay bang chir in thuong, phong chu
Times New Roman co chu 14 kiéu chix dimg, mau den, cin 1é phai. Vi du:

(Pang tir Cong béo dién tir s6 01 dén sb 32 ngay ... thang ... ndm ...).
3. Phan cudi Cong bao dién tir gdm:
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Phan cudi Céng béo dién tir gdm tén, dia chi, sé dién thoai, dia chi thu dién
tir clia co' quan xuat ban Cong bdo, cu thé:

Tén co quan xuat ban Céng bao dugce trinh bay bang chit in hoa, phong chir
Times New Roman, c& chir 14, kiéu chir ding, ddm, mau den, can giira, phia
dudi clng, phia trén c6 dudng ké déi theo chiéu ngang, c6 do dai bing do dai cua
dong chi.

- Déi véi Cong béo dién tir nude Cdng hoa xa hgi chu nghia Viét Nam ghi:

VAN PHONG CHINH PHU XUAT BAN

- i v6i Cong bao dién tir cap tinh ghi tén Vian phong Uy ban nhan dan
cép tinh xudt ban Cong bao. Vi du:

VAN PHONG UBND TiNH NGHE AN XUAT BAN

- Dia chi, di¢n thoai lién hé, dia chi thu dién tir duogc trinh bay bz‘ing chir in
thuong, phong chit Times New Roman, c& chit 14, kiéu chit dimg, mau den.

4. Hinh thitc Cong bao dién tir nudc Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam
va hinh thirc Cong bao dién tir cp tinh duoc quy dinh theo Mau s6 01 va Mau
s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

Diéu 4. Thé thire, ky thudt trinh bay 4n pham Céng bio dién tir

1. S6 4n pham Cong bao dién tir dugc tinh theo nam, sép xép theo sb tang
dan bét dau tir 01 va dugc trinh bay bing chit in thudng, c& chit 14, kidu chix
dimg, dam. Ngay, thang, ndm ctia s6 an pham Céng bao dién tir duoc viét diy du,
dugc trinh bay b%mg chit in thuong, c& chir 14, kiéu chir ding, dam; cac s6 chi
ngdy, thang, nim ding chit sé A-rap; dbi véi nhing sb chi ngay nhé hon 10 va
thang 1, 2 phai ghi thém s6 0 & trude.

2. Céc van ban dang trén an phdm Cong bao dién tir dugce trinh bay theo
quy dinh tai Nghi dinh sé 78/2025/NP-CP da duoc sira déi, bd sung bdi Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP; truong hgp van ban giri ding Cong bao dién tir c6
kich thuéc khong theo chuin chung, an phém Cong béo dién tur dugc trinh bay
nhu vin ban chinh. Phan noi nhan, dau, chit ky, do khan va sb trang trong
van ban dugc phép lugce bo.

Bang biéu, cong thuc, so dd, ban dd, mau don va Diéu uéc quéoc té duoc
trinh bay dung kich thudc, c& chir, phéng chit, hinh vé cia vin ban chinh.

3. Phén tiéu dé (header) gdm chit CONG BAO, s§ Cong bao, ngay ding
Cong bao va so trang (Mau sé 03 va Mau sé 04 tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tw nay).

a) Chit CONG BAO, s6 Cong bao, ngay dang Céng béo duoc trinh bay cin
gitta bing chit in hoa, phéng chit Times New Roman, c& chit 14, kiéu chit dung,
mau den, gitta cic cum tir ¢é gach chéo (/). Vi du: CONG BAO/S6 01/N gay 01-
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01-2025. Ddi véi Cong bao cdp tinh, bd sung tén tinh, thanh phé noi xuét bén.
Vi du: CONG BAO NGHE AN/S§ 01/Ngay 01-01-2025;

b) Sé trang dugc trinh bay bang chit in thuong, phong chir Times New
Roman, ¢& chit 14, kiéu chit dimg, mau den. Téng s6 trang 4n pham Coéng béo
dién tr duge tinh tir trang dAu dén trang cudi 4n phdm Céng béo dién tir, s6
trang hién thi tai vi tri diu dong, bén phai, khong hién thi s trang clia trang dau;

¢) Phia duéi phan tidu dé c6 dudng ké déi theo chidu ngang, c6 do dai bing
phén ndi dung ciia 4n phdm Céng bao dién tir.

Diéu 5. Giri, tiép nhin va diing vin ban trén 4n pham Cong bao dién tir

1. Vin ban giri ding trén 4n phdm Céng béo dién tir

a) Co quan ban hanh van ban cé trach nhiém gui ban chinh vin ban ding
Codng bdo dién tir cing ban dién tir 6 ndi dung chinh x4c véi ban chinh vin ban
c6 dinh dang chinh sira, bién tdp dugc, dam bao ndi dung, hinh thic, k§ thuat
trinh bay vin ban d6i v6i ban chinh van ban va vin ban dién tu, tai phan "Noi
nhén" cta vin ban cé tén "Coéng bao", & phan trén trang dau cia vin ban ghi
dong chir “Vian ban giri dang tai trén Cong bao dién tir”;

b) B Ngoai giao c6 trach nhiém giri Van phong Chinh phu ban sao luc vin
ban dieu wéc quoc té da c6 higu luc dbi véi nude Cong hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam dé ding tai trén Cdng bdo dién tu theo quy dinh tai Luat Piéu udc
quéc té.

2. Tiép nhan van ban dang trén 4n phdm Céng bao dién tir

Van phong Chinh phi, Vin phong Uy ban nhan din cép tinh ¢ tréch
nhiém tiép nhan ban chinh vin ban va ban dién tir gui dang Cong bao dién tir;
nhép danh myc thong tin, thudc tinh van ban giri ding Coéng bao dién tir: Tén
loai, s0, ky hiéu, trich yéu vin ban, co quan ban hanh, ngay ban hanh, ngay nh4n
van ban, so trang cla vin ban; ra soét, d6i chiéu gitra ban chinh vin ban va ban
dién tir. Trong qué trinh tiép nhan vin ban, néu phat hién ban chinh vin ban cé
sai s6t thyc hién theo Diéu 6 Théong tu nay.

3. Pang vin ban trén 4n pham Coéng bao dién tur

a) Vin ban duge déng trén 4n phim Céng béo dién tir theo thit tu thoi gian
nhan van ban va do khan cia vin ban;

b) Trong an phdm Coéng béo dién tir, vin ban dugc sap xép theo ba phén:
Van ban quy pham phép luat; van ban khéc; Diéu udc qubc té (néu c6). Vin ban
xép theo thir bac co quan ban hanh, theo gia tri phép 1y tir cao xubng thap va sb
vén ban theo thir tu ting dan; néu co quan ban hanh cling cip dugc sip xép theo
bang chir cai tiéng Viét hodc chit s tir nho dén 16m.
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Diéu 6. Phoi hop xir Iy viin ban c6 sai s6t trong qua trinh tiép nhan vin
ban, ding trén an phidm Cong bio dién tir

1. Trong qué trinh tiép nhan van ban, néu phat hién vin ban c6 sai sot vé
can cir ban hanh, 16i chinh ta hodc sai sot vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay, Vian
phong Chinh phu, Vin phong Uy ban nhan déan cdp tinh phai théng bao ngay
cho co quan ban hanh vin ban biét dé kip thoi xit 1y, cu thé:

a) Truong hop van ban chinh sai s6t nhung chua ding Cong bao dién tir,
trong thdi han 01 ngay ké tir thoi diém nhan duge théng béo, co quan ban hanh
van ban guri ban chinh xac dén Van phong Chinh phii, Van phong Uy ban nhén
dan cap tinh thay thé cho ban cii, dam bao viéc dang tai Cong bao dién tir ding
thoi han quy dinh;

b) Truong hop van ban chinh ¢6 sai sét nhung chua ding trén Cong bao
dién tir, co quan ban hanh vin ban cé van ban dinh chinh sai sét giri co quan
xuét ban Céng béo dién tir dé dang van ban c6 sai sot va van ban dinh chinh trén
cting mgt 4n phim Céng béo dién tir;

c¢) Truong hop, co quan ban hanh vin ban phéat hién c6 sai sét vian ban
chinh nhung vén ban da duoc dang trén Cong béo dién tit, co quan ban hanh vin
ban dinh chinh theo quy dinh ctia phap luat giri co quan xuat ban Cong bao dién
tir ddng véan ban dinh chinh trén 4n phim Céng bio dién tir tiép theo gan nht.

2. Co quan xuat ban Céng béo dién tir c6 vin ban dinh chinh déi véi nhiing
sai sét trong qué trinh xudt ban Cong béo dién tir trén co s& ddi chiéu véi vin
ban giri ding Cong béo tai 4n phdm Céng bao dién tir tiép theo gan nhat.

(Méu s6 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay).

Di¢u 7. Quén Iy co s¢ dir liéu Cong bdo dién tir va lwu trir vin ban giri
dang Cong bao dién tir

Van phong Chinh phti va Vin phong Uy ban nhan dan c4p tinh c6 trach nhiém:

1. Quan ly co s& dit liéu Cong bao dién tir bao gébm céc 4n pham Céng bao
dién tir da xuét ban va thong tin, thudc tinh van ban dang trén Cong bao dién ti,
dam bao tinh xac thuc, toan ven va an toan thong tin theo quy dinh.

2. Luu trlr ban chinh van ban va ban dién tr giri ddng Céng bao dién tir
theo timg nim, dam bao khoa hoc, thuan tién cho viéc tim kiém, déi chiéu. Thoi
han Iuu trir 1a vinh vién.

01 [ 4 - A > r
Diéu 8. Trach nhiém cua cac co quan

1. Co quan ban hanh van ban
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a) Co quan ban hanh van ban chiu trach nhiém trudc phéap luat vé viée
khéng guri hodc glri cham, giri khong day du, chinh xdc van ban dé dang trén
Cong bao dién tr;

b) Thong béo théng tin (tén, sé dién thoai, dia chi thu dién tir...) cta dau
mdi co quan chiu trach nhiém giri ban chinh va ban dién tr van ban dang trén
Cong bao dién tir téi co quan xuat ban Cong bao dién tir.

2. Co quan xuat ban Cong bao dién tu:

a) Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cuia 4n pham Céng bao dién ti so véi
vadn ban giri ddng Cong bao dién tur;

b) Théng bao sb dién thoai, dia chi thu dién tir cla b6 phan tiép nhan vin
ban dang trén Cong bao dién tir tGi co quan ban hanh vin ban.

3. Vin phong Chinh phi huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cac néi dung
duogc quy dinh tai Théng tu nay ddi v6i Vin phong Uy ban nhan dan cép tinh.

4. Van phong Uy ban nhan dan cip tinh c6 trach nhiém guri bao cdo tinh
hinh thuc hién quy dinh xuat ban Cong bao dién tir v& Vin phong Chinh pht
theo quy dinh ché d6 béo céo ciia Van phong Chinh phu.

Diéu 9. Hi¢u lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky ban hanh.

2. Théng tu 01/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 3 ndam 2017 ctua Bo trudng,
Chi nhiém Vin phong Chinh phu huéng dan thuc hién quy dinh vé Céng béo tai
Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham
phéap luat hét hiéu luc thi hanh tir ngay Thong tu nay co hiéu luc thi hanh.

3. B9, co quan ngang bd, Uy ban nhéan dén tinh, thanh phé truc thude Trung
uong va cic co quan cé lién quan chiju trach nhiém chi dao, td chic trién khai
thuc hién Thoéng tu nay./,

Noi nhin:

- Céc bg, co quan ngang bd;

- HDND, UBND cé4c tinh, thanh phé truc thuoe TW;
- VPUBND céc tinh, thanh phd truc thude TW;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Van phong Qubc hdi;

- Toa 4n nhén dan tdi cao;

- Vién kiém sat nhan dén t4i cao;

- Kiém toan nha nudc;

- Cyc Kiém tra vin ban va Quan ly xtr Iy vi pham
hanh chinh, By Tu phap;

- VPCP: BTCN, cac PCN,

cac Vy, Cuc, Cf‘)ng TTDT, Cong bao;

- Luu: VT, TTDT (3).%




(Kém thed

Phu luc

Mau sé 01

Hinh thire Cong béo dién tir nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam

Mau sb 02

Hinh thitc Cong béo dién tir cAp tinh

Maiu s6 03

Phén tiéu dé (header) tir trang thir 02 4n phdm Céng bao dién tir
nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam

Mau s6 04

Phan tiéu dé (header) tir trang tht 02 4n phim Céng béo dién tir
cép tinh

Mau sb 05

Céng vin dinh chinh cta co quan xuét ban Cong béo dién tir
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Mu s6 01: Hinh thire Cong béo dién tir nwéc Cong hoa x4 hoi chii nghia Viét Nam

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

CONG BAO

T Ngay.... thang..... nam......

MUC LUC

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CO QUAN BAN HANH VAN BAN

Trang
..(1)...  Tén loai, sb, ky hiéu, trich yéu noi dung vinban ...
VAN BAN KHAC
CO QUAN BAN HANH VAN BAN
«(1)...  Ténloai, sb, ky hiéu, trich yéu ndi dung van ban ...
PIEU UGC QUOC TE
..(1)..  Ténloai, s6, ky hiéu, trich yéu ni dung van ban =~ ...

TEN CO QUAN CONG BAO XUAT BAN
Dia chi:
Dién thoai:

Email:

Ghi chu:
(1) Ngay thang ndm ban hanh vin ban.
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Miu s6 02: Hinh thirc Cong bao dién tir cAp tinh

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phic

CONG BAO

Tinh (thanh pho).............

Ngay.... thang..... nam......
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
CO QUAN BAN HANH VAN BAN
Trang
.(1)..  Ténloai, sb, ky hiu, trich yéu néi dung vain ban ...
VAN BANKHAC
CO QUAN BAN HANH VAN BAN
.(1)...  Ténloai, sb, ky hiéu, trich yéu n$i dung vainban ...
TEN CO QUAN CONG BAO XUAT BAN
R e e e :
Dign thoai: .
Email: :
Ghi chu:

(1) Ngay thang ndm ban hanh vin ban.
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Miu s6 03. Phan tiéu dé (header) tir trang thir 02 4n pham Céng bdo
dién tir nwée Cong hoa xa hdi chii nghia Viét Nam

CONG BAO/S6 ...../Ngay.......

ooooooooo
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Mau s6 04. Phan tiéu dé (header) tir trang thir 02 4n pham
Cong bao dién tir cap tinh

CONG BAO (tén tinh, thanh phé) /S6 ....../Ngay.......

---------
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Miu sb 05: Cong vin dinh chinh cia co' quan xuat ban Cong bao dién tir

CO QUAN....(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B s Doc lap - Tw do - Hanh phic
7T (O wei(3)...., ngay.... thang.... nam....
V/v dinh chinh Céng béo

Vian phong Chinh pht/Van phong Uy ban nhan déan tinh/thanh phé... xin
dinh chinh tai trang... dong thir ... Céng béo dién tir s6... ngay... thang... nam...
dang ...(4)..., nay xin stra lai la:

............................................................................................ i
Noi nhén: CHU'C VU CUA NGUOI KY.....(7)
- Co quan giri van ban ding Cong béo; (Chiz ky, ddu)
- .(3);
- Cdng bao;

- Lwu: VT, ...(6).

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan xuét ban Cong béo.

(2) S6, ky hiéu.

(3) Dia danh ban hanh vin ban.

(4) N§i dung déng sai.

(5) Cac don vi lién quan.

(6) Chir viét tat tén don vi soan thao vin ban va tén ngudi soan thao vin ban.
(7) Viée dé ky theo quy dinh.
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